
 

CIT Formation 1/1 Avignon, le 13/06/2024 

Déroulé de l'action   

• Modalités 

Session Intra 

En présentiel/Classe virtuelle  

• Horaires 

9H00-12H30 /13H30-17H00 

• Méthode pédagogique 

Alternance exposés théoriques  

et exercices pratiques  

(80% de pratique) 

• Suivi et assistance 

Support de cours adapté  

au logiciel étudié et  

au niveau suivi 

Assistance téléphonique  

gratuite et illimitée 

• Modalité d’évaluation  

Evaluation formative au travers 

de nombreux exercices tout au 

long de la formation permettant 

de valider les compétences 

acquises 

Attestation de stage  

Emargement quotidien d’une 

feuille de présence 

• Accessibilité aux personnes 
handicapées 

Pour tout besoin d’adaptation, 
retrouver le contact de notre 

référent handicap et les 
modalités d’accueil sur la page : 

Infos pratiques/Situation de 
Handicap 

 

775 route de l’aérodrome 

ZA Agroparc 

84000 Avignon 

Tél 04 90 85 98 12 

Fax 04 90 86 26 24 

info@cit.fr 

www.cit.fr 

 

Atelier EXCEL - Automatiser vos 
tableaux avec les Macro-commandes 

Public et Objectif : Toute personne qui souhaite automatiser certaines tâches 
répétitives dans Excel avec l’enregistreur de Macros. 

À l'issue de la formation, le stagiaire sera capable de : 

• Comprendre la logique des macro-commandes 

• Créer, modifier des macro-commandes 

• Modifier le code existant de la Macro 

Pré-requis : Posséder une très bonne maîtrise des fonctions Excel et des calculs 

- 1 jour - 

Introduction et généralités 
• Qu'est-ce qu'une macro ? 

• Quand utiliser des macros ? 

Création de macros 
• Accéder à l’onglet Développeur 

• Préparer des actions à enregistrer 

• Utiliser l'enregistreur de macros 

• Utiliser les raccourcis clavier 

• Choisir l'emplacement pour enregistrer sa macro 

• Définir le classeur de macros personnelles 

• Enregistrer des macros en références relatives 

Appel des macros 
• Appeler la macro par la liste des macros 

• Affecter une macro à un bouton 

• Affecter une macro à une image 

• Affecter une macro à un bouton de barre d'outils 

• Créer un onglet, un groupe, une commande 

• Personnaliser le ruban 

Gestion de la barre d'outils 
• Partager une barre d'outils 

• Supprimer une barre d'outils 

• Paramétrer l'apparition d'une barre d'outils 

• Personnalisation de la barre d'outils d’accès rapide 

• Ajouter, supprimer et modifier des commandes d’un onglet 
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