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Déroulé de I'action

Modalités

Session Intra
En présentiel/Classe virtuelle

Horaires
9H00-12H30 /13H30-17H00

Méthode pédagogique
Alternance exposés théoriques

et exercices pratiques
(80% de pratique)

Suivi et assistance

Support de cours adapté
au logiciel étudié et

au niveau suivi
Assistance téléphonique
gratuite et illimitée

Modalité d’évaluation

Evaluation formative au travers
de nombreux exercices tout au
long de la formation permettant
de valider les compétences
acquises

Attestation de stage
Emargement quotidien d’une
feuille de présence

Accessibilité aux personnes
handicapées

Pour tout besoin d’adaptation,
retrouver le contact de notre
référent handicap et les
modalités d’accueil sur la page :
Infos pratiques/Situation de

Handicap

graphiqguement

Public et Objectif : Toute personne qui souhaite mettre en valeurs ses données et

maitriser les représentations graphiques évoluées.

A l'issue de la formation, le stagiaire sera capable de :
o D'utiliser le bon graphique selon le résultat attendu
o Exploiter au maximum les fonctionnalités graphiques d’Excel

Pré-requis : Posséder les bases sur Excel

Mettre en valeur ses données

e Les formats de nombres personnalisés
o Les listes incrémentées

¢ Les mises en forme conditionnelles

e Les sparklines

o Les styles et modeles

Analyser graphiquement ses données

+ Présentation des différents types de graphiques
o Quel graphique pour quelle analyse ?

e Choix du graphique en fonction du résultat attendu
o Outil d’aide au choix du type de graphique

o Création et déplacement d’un graphique

s Gestion d’un graphique

o Sélection des éléments d’un graphique

o Ajout et suppression d’éléments

« Mise en forme des éléments du graphique

« Modification des éléments texte du graphique

o Légende et zone de tracage

s Séries de données et axes d’un graphique

o Gestion des séries

e Les options des types de graphique

s Graphiques combinés

o Gestion des modeéles d’un graphique

e Impression et mise en page d’un graphique

Travaux pratiques
Pour chaque point du programme abordé :

-1/2 jour -

Présentation et démonstration par le formateur, mise en pratique sur les
fonctionnalités abordées par le stagiaire avec I'appui du formateur et du groupe,

feedbacks du formateur tout au long de I'activité.
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